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iNUEVOS CAMBIOS HAN SIDO IMPLEMENTADOS!

El Modulo de Adquisiciones y Contratos provee espacio dentro de la plataforma para que los
Subrecipientes registren y almacenen documentacion relacionada con sus Procesos de
Adquisiciones. Los Subrecipientes pueden solicitar revisiones de cortesia de procesos de
adquisiciones y de contratos, ademas de presentar los avisos de procesos de adquisiciones para
publicaciéon en la pagina web de Vivienda del Programa CDBG-DR.

Este modulo ha sido reestructurado para facilitar la navegacion y el uso para el Subrecipiente.

COMO CREAR UN NUEVO REGISTRO DE ADQUISICIONES

Para utilizar este mddulo, los Subrecipientes deben crear un para acceder a las
distintas funcionalidades, incluyendo la Revisién de Cortesia de los Procesos de Adquisicion y de los Contratos,
asi como presentar un Aviso Publico.

Para crear un nuevo siga los siguientes pasos:

Presione el icono de Nueva Adquisicién.

Definicion del Proceso de Adquisicion A

El Subrecipiente

Nombre del Subrecipiente [[»] del Acuerdu * N
Fr—— debe seleccionar.
Programs Proyecto = |Ddel Acuerdo
Selectone una op6n = Proyecto
1D Proceso de Sstema ID del proceso * Tipo de proceso de adquisicion * (opcional)
Selecti pcion L] T|po de
Ingrese la Nombre del proceso * proceso de
. 0 Objetivo del proceso *
informacion:

= |D del proceso
= Nombre del

roceso -solicitacién iniciada por re-solicitacién iniciada en
o [ i , Una vez completada
= Ob_] etivo deI ot started A Crear un registro de adquisiciones . L
e N la informacion
p roceso Pasado a solicitacion y adjudicacién por Pasado a solicitacion y adjudicacion en K .
W ” requerida, presione el

boton de Crear un

Cuando el Subrecipiente complete el Registro de Adquisicién, los siguientes  Registro de
iconos se habilitaran para facilitar el acceso a las demas funcionalidades del ~ Adquisiciones.

maodulo.
Pre-solicitacién iniciada por Pre-solicitacion iniciada en .
P Cargar documentos para Registro
Gonzalo Tamez 08/02/2022 09:01:35 AM
Pasado a solicitacion y adjudicacién por Pasado a solicitacion y adjudicacion en
/A N/A

T T I e ——— Enviar un Aviso Piblico Contina a Solicitacin y Adjudicacion

Al presionar estos|iconos, el sistema llevard al usuario a la seccidn escogida para continuar de acuerdo a los préximos
pasos del proceso.

Puede navegar a través de las secciones del Proceso de Adquisicion presionando cada|titulo ubicado en la parte superior
de su pantalla.

7
( |
A

Record de Adquisicion Revision de Cortesia de Adquisiciones  Revision de Cortesia de Contrato Aviso Publico Solicitacion y Adjudicacion Registro
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REVISION DE CORTESIA DE PROCESOS DE ADQUISICION

= Vivienda ofrece revisiones de cortesia de procesos de adquisiciéon. Estas deben llevarse a cabo antes de |la otorgacion
del proceso de adquisicion.

= De ser solicitada, la revision debe completarse antes de la ejecucion del contrato.

= La Revision de Cortesia es un proceso opcional para el Subrecipiente.

~ ¢ Qué ocurre después de someter la Revision de Cortesia?

Si el proceso de adquisicién no se crea, el 2 1. El Area Programatica valida el Alcance de Trabajo (Scope of
sistema no le permitira cargar - ‘; Work).
documentos para revision. -— % 2. Elequipo de SMT revisa los documentos cargados.

3. La Division de Adquisiciones provee una recomendacion
sobre el proceso.

REVISION DE CORTESIA DE CONTRATOS

= Vivienda ofrece revisiones de cortesia de los subcontratos de los Subrecipientes. La Revision de Cortesia de los
Contratos es un proceso de revision previo a la ejecucion del contrato.

= Los Subrecipientes deben someter todos los documentos de apoyo a través del GCP antes de la ejecucion del
contrato.

= Las Revisiones de Cortesia de Contratos son opcionales para los Subrecipientes.

. Qué ocurre después de someter un contrato para una
Revision de Cortesia?

RECUERDE.. o -
La Revision de Cortesia de Contratos es una funcién 1. Personal dela Division Leg.al c{e Vl.\{lenda lo Ips PR
que se provee solo para contratos de servicios parallc')s P'rs)grama.s.de ReV|t.a||zaClon dela Clu.d,ad y
profesionales a ejecutarse por el Subrecipiente. Planificacién Municipal) revisa la documentacion.

2. Se provee unarecomendacion.

AVISO PUBLICO

= Para lograr un mayor alcance al publico, TODOS LOS SUBRECIPIENTES, INCLUYENDO LOS MUNICIPIOS, AGENCIAS
ESTATALES Y ORGANIZACIONES SIN FINES DE LUCRO, estan OBLIGADAS a someter a Vivienda todos los Avisos
Publicos de sus procesos formales de adquisicion ($250,000 o mas) para que se publiquen en la pagina de Vivienda de

los Programas CDBG-DR/MIT.

= Através del Médulo de Adquisiciones y Contratos el Subrecipiente somete sus Avisos PUblicos para que se publiquen
en la pagina de Vivienda.

= La publicacion de los Avisos PUblicos es solo para propdsitos informativos. Vivienda no se hace
responsable de su contenido, precision o de la integridad de los documentos publicados.

DOCUMENTOS DE SOLICITUD Y OTORGAMIENTO

= EIGCP también ofrece un repositorio de documentos para los procesos de adquisicién completados y otorgados.
= Esta funcién es opcional pero Vivienda le recomienda a los Subrecipientes que la utilicen.
= Para esta funcion, el Subrecipiente debe completar la entrada de datos para el perfil del proceso de adquisicion.

Q Un buen sistema de administracion de registros es una parte integral del manejo e
implementacion de proyectos subvencionados con fondos federales. Ademas, es una
parte integral de la implementacién de proyectos.

MANTENIMIENTO DE REGISTROS

Esta seccién del GCP recoge todos
los documentos de apoyo que el

Procurement Process Definition v Subrecipiente cargd durante sus

procesos de adquisicion.

ocurement Record Proc, Courtesy Review Contract view Public Notice Solicitation and Award Reco ng

Procurement Courtesy Review Documents v

Todos los Subrecipientes deberan
tener politicas y procedimientos
Public Ntice Documents ~  que atiendan la administraciéon de
registros y manejo de documentos.

Contract Documents ™

Solicitation and Award Documents ~

Supporting Documents v ES SOLO UN REPOSITORIO
DE DOCUMENTOS.
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